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Anleitung zur Registrierung und Rechnungserstellung  

Mit unserem Rechnungstool können Rechnungen einfach, professionell und korrekt 
erstellt werden. Nach der einmaligen Registrierung werden deine Stammdaten im 
System gespeichert, sodass zukünftige Rechnungen deutlich schneller und 
unkomplizierter erstellt werden können. 

Das Tool wurde in erster Linie dafür entwickelt, Rechnungen an externe Kunden zu 
erstellen. Da der Rechnungsempfänger jedoch individuell eingetragen werden kann, 
lässt sich das Tool selbstverständlich auch nutzen, um Rechnungen direkt an uns zu 
schreiben. 

In dieser Anleitung zeigen wir dir Schritt für Schritt, wie du dich registrierst, deinen 
Account aktivierst und anschließend deine erste Rechnung erstellst. 

 

Schritt 1: Registrieren 

1.​ Öffne den Registrierungslink: https://invoice.divergancy.com/diuwcfwedcfp354dg 
2.​ Klicke auf „Registrieren“. 
3.​ Fülle alle erforderlichen Felder aus 
4.​ Prüfe alle Angaben sorgfältig. 
5.​ Klicke auf „Registrieren“. 

 

 

 

Wichtig: Die angegebenen Daten werden später automatisch für die Rechnungserstellung 
verwendet. 

https://invoice.divergancy.com/diuwcfwedcfp354dg
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Schritt 2: E-Mail-Adresse verifizieren 

1.​Nach der Registrierung erhältst du eine Bestätigungs-E-Mail an die angegebene 
E-Mail-Adresse. 

2.​Öffne die E-Mail und klicke auf den enthaltenen Bestätigungslink. 

3.​Nach erfolgreicher Verifizierung wird dein Account aktiviert. 

Hinweis: Solltest du keine E-Mail erhalten haben, prüfe bitte auch deinen Spam- oder 
Junk-Ordner.   

 

 

Schritt 3: Einloggen 

1.​ Öffne die Plattform. 
2.​ Gib deine E-Mail-Adresse und dein Passwort ein. 
3.​ Klicke auf „Anmelden“. 
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Schritt 4: Absenderdaten ausfüllen 

 

1.​ Nach dem Login findest du oben rechts 3 Auswahlmöglickeiten 
2.​ Bei der Seite ,,Rechnungen schreiben’’ findest du Links das Feld der 

Absenderdaten 
3.​ Drücke hier auf ,,Bearbeiten’’, um alle nötigen Daten für die Rechnung auszufüllen 

und danach auf ,,Speichern’’. 

 

 

Schritt 5: Neue Rechnung erstellen 

1.​ Nach dem Ausfüllen deiner Absenderdaten kannst du deine Rechnung schreiben. 
2.​ Fülle alle erforderlichen Daten aus und überprüfe die Angaben. 
3.​ Auf „Rechnung als PDF herunterladen“ klicken. 
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Schritt 6: Rechnung herunterladen 

1.​ Die erstellte Rechnung wird direkt heruntergeladen und ist fertiggestellt. 

 

 

 

 

Schritt 7: Rechnung abrufen 

1.​ Jetzt kannst du auf ,,Account’’ drücken. 
2.​ Hier findest du unter ,,Dokumente’’ alle Rechnungen, die du uns geschickt hast. 

 

Ebenfalls kannst du dein Geburtsdatum und deine Telefonnummer hinzufügen sowie dein 
Passwort ändern. 
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